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Upozornéni: je mozné, Ze pro pouZziti on-line certifikace budete muset aktualizovat svij internetovy
prohlize¢.Minimalni poZadavky jsou: Safari 5, Firefox4, Chrome 14 nebo Internet Explorer 8.

Online certifikace umoznuje Ucastnikm programu Vim, co jim a piju pozadat o udéleni loga Vim, co jim pro své
vyrobky a ziskat aktualni prehled o prabéhu certifikace. Je zapotrebi, aby byla ze strany u¢astnika programu
uré¢ena jedna kontaktni osoba, ktera bude zodpovédna za vkladani dat a praci s databazi. Spole¢nost si miize
pozadat o zfizeni dalSiho uzivatelského Uctu (pro dal$i osobu ze spole€nosti) zaslanim e-mailu na
info@vimcojim.cz.

Online certifikace ma Ctyfi hlavni stranky: ‘My Company’ (Moje firma), "Brands" ( Znacky), ‘Products’ (Produkty) a
‘Contact’ (Kontakt). Stranka ‘Products’ (Produkty) ma Ctyfi podstranky pro kazdy produkt: ‘General’ (Obecné),
‘SKU’ (SKU), ‘Certification’ (Certifikace), a ‘Comments” (Komentare).

Napovéda
Zluté poznamky na levé strané webové stranky poskytuji podrobnéjsi informace o jednotlivych strankéach.
yellow notes on the web pages’ left side provide more information about the features of a specific page.

Search... Pomaha hledat dle EAN kdédu, nazvu produktu &i jeho ID, &i podle znagky.

Nahled produktll mazete tridit podle jednotlivych sloupct, vzdy kliknutim na poZzadovany sloupec:

ID ~ | Product Participant Status  Countries  Moedified
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My Company (Moje firma)

PFi prvnim pouziti budete pozadani, abyste vyplnili vSechny firemni a kontaktni Udaje. Tento krok je dulezity ke
spravné administraci certifikacniho procesu. Jestlize budete chtit néktery z téchto Udaji pozdéji aktualizovat, kazdy
uzivatel spole¢nosti tak mize ucinit v ramci této stranky.

Brands (Znacky)
Tato stranka poskytuje pfehled o poctu SKU, které jsou pod jednotlivymi znackami certifikovany. DalSi znacky
mohou byt pfidavany prostfednictvim této stranky, ale také je |ze pfidat na strance SKU ¢&i Products.

Products (Produkty)
Tato stranka poskytuje prehled o stavu certifikace jednotlivych produkti. Kliknéte na jméno produktu a ziskate
podrobnosti o produktu. Produkty mohou byt pfidany kliknutim na zelené tlagitko ‘New product’ (Novy produkt).

Postup pro pfihlaseni nového produktu k certifikaci:

Kliknéte na zelené tlaCitko ‘New product’ (Novy produkt) a vypliite zakladni data o produktu na podstrance
‘General’ (obecné).

‘Reference code’ muzete pouzit, abyste produkt propaijili s internim firemnim kédem.

PFi vyplfiovani €iselnych udaji pouzivejte, prosim, anglické formatovani (tj. #,##0.00).

Pokud neznate hustotu (Density), vypliite “1.00’ a dale jako zdroj (Source) zadejte ‘Other’ (Ostatni).

Vypliite EAN kédy a udaje o zna¢ce na strance ‘SKU’. Tato informace je provazana s hlavni strankou ‘Brands’
(Znacky) a muze byt aktualizovana ¢i ménéna kdykoliv. Pokud jesté neni znam EAN kod produktu, zadejte do
kolonky EAN kodu ‘X'.

Zmacknéte ‘Save changes’ (ulozit zmény). Timto je produkt pfidan na stranku ‘Products’ (Produkty)

Kliknéte na noveé pfidany produkt a pfejdéte na podstranku ‘Certification’ (Certifikace).
Zaskrtnéte vSechny zemé, pro které chcete zadat o certifikaci. Je dllezité zadat vSechny zemé&, ve kterych
bude produkt distribuovan s logem. V pfipadé, Ze neni zemé vyslovné uvedena, mlze byt téZ vybran
region (ij. Evropa ¢&i Global).
Vyberte spravnou produktovou skupinu z nabizenych moznosti.
Kliknéte na tlagitko ‘Compliance check’ (Kontrola shody). Systém porovna data o produktu s produktovymi
kritérii a vytvofi pfedbéznou zpravu o shodé (Preliminary compliance report) ve formé samostatné tabulky.

Zaskrtnénte ‘Submit for certification’ (Zadat k certifikaci) a zmacknéte ‘Save changes’ (Ulozit zmény). Timto je
produkt odeslan k certifikaci.

Stav produktu (viditelny na strance produktd ‘Products’) je zménén na ‘Submitted’ (PfihlaSeno). Jakmile bude
produkt posouzen, budete informovan prostfednictvim e-mailu.
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Ddlezité poznamky:
Produkt je definovan jako “unikatni produktova receptura”. To znamena, Ze jednotlivé pfichuté produktu
jsou definovany jako rizné produkty. Rlizna baleni produktu jsou nicméné povazovana jako jeden
produkt.
Podstranka certifikace ( ‘Certification’) se ukaze az poté, co jsou Udaje na podstrankach ‘General’
(obecné) a ‘SKU’ vyplnény a ulozeny.
Na podstrance ‘Comments’ (Komentare) miizete pfidat jakékoliv dlilezité komentare k produktu. Na této
podstrance téz uvidite historii vSech akci, kterymi pordukt v ramci certifikace prosel.

Contact (Kontakt)

Tato stranka nabizi pfehled vSech dulezitych kontakt(l v pfipadé dotazu o stavu certifikace (kontakt na certifikacni
agenturu) i v pfipadé dotazu ohledné pouziti nastroje Online certifikace (spole¢nosti Vim, co jim a piju, 0.p.s. &i
zastreSujici nadace Choices).
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...kdyz si chcete stahnout informace?

Pomocnik ‘Export’ vdm umozni stahnout informace z podstranek ‘General’ (Obecné) a ‘SKU’ do souboru Microsoft
Excel®. Nejprve zaskrtinéte kazdy produkt na strance ‘Products’, o kterém si chcete stahnout informace a poté
kliknéte na tla¢itko ‘Export’ v doini &asti stranky.

" Ikona s medaili na podstrance ‘Certification’ Vam umozni vytisknout certifikat pro kazdou zemi/region, kde je
produkt certifikovan. Kliknéte na ikonu abyste si stahli certifikat (v PDF formatu).

...kdyz chcete smazat a znovu obnovit produkt?

VSechny informace jsou uloZeny v databazi natrvalo. To znamena, Ze jakykoliv smazany produkt muize byt znovu
zviditeInén zaskrtnutim okénka ‘Archived’ (archivovano) ve filtru v levé €asti na strance ‘Products’ (Produkty). Ve
standradnim nastaveni jsou viditelné pouze produkty, které maji aktualné logo umisténé na obalu

Smazany produkt také mlzete obnovit a zménit na aktivni zaskrtnutim jeho produktového okénka a poté kliknutim
na tlacitko ‘Restore’ (Obnovit) umisténé v dolni &asti stranky ‘Products’.

...kdyz chcete podat dodateény pozadavek na certifikaci?

Doplnujici certifikace mlze byt podana v navaznosti na prvni certifikaci produktu. Kliknutim na tlaitko ‘Request
additional certifications’ (Pozadat o doplaujici certifikaci) na podstrance ’Certification’ se vam objevi okno podobné
plGvodni strance ‘Certification’ . Zde postupujete stejné jako pfi prvnim podani zadosti o certifikaci.

...kdyz chcete zménit jméno produktu?

Jméno produktu nemUze byt zménéno poté, co na produkt byla vystavena jedna ¢&i vice certifikaci. V opaéném
pfipadé by vystavené certifikace, napojené na tento produkt byly ztraceny. Prosim, v pfipadé nezbytné zmény
jména produktu kontaktujte spole&nost Vim, co jim a piju, o.p.s.

...kdyz chcete zménit jméno uétu a/nebo heslo?
Sl \/ase udaje o uzivatelském UGty jsou pristupné kliknutim na vage jméno v pravém
hornim roku obrazovky a dale vybérem ‘Account settings’ (Nastaveni uctu).
. Eunction dest Nasledné budete pfesmérovani na stranku, na které mizete zménit vas e-mail,
uzivatelské jméno a/nebo heslo. Poté kliknéte na ‘Save changes’ (UloZit zmény),
Account setfings abyste informace aktualizovali.

Logout
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